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Fachreferat der LAG der Freien Wohlfahrtspflege in Niedersachsen e.V. 

Die Landesstelle Jugendschutz Niedersachsen 
(LJS) arbeitet zu aktuellen Themen des 
Kinder- und Jugendschutzes. Unsere Fortbildungs-
angebote richten sich an pädagogische 
Fachkräfte aus Jugendhilfe, Kindertagesein-
richtungen und Schulen. 
Die LJS ist ein Fachreferat der Landes-
arbeitsgemeinschaft der Freien Wohlfahrts-
pflege in Niedersachsen e.V. (LAG FW Nds.) 
und wird aus Landesmitteln gefördert.

Ihre Aufgaben

Finanzbuchhaltung:

• Eigenständige Kontierung, Erfassung und
Buchhaltung aller anfallenden Geschäftsvorfälle
im Debitoren- und Kreditorenbereich

• Durchführung und Überwachung des
Zahlungsverkehrs

• Kontenklärung, -abstimmung und -pflege
• Monatliche und jährliche Abschlüsse: Erstellen

von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen
nach HGB oder IFRS, je nach Anforderung

• Budgetüberwachung und -analyse: Unterstützung
bei der Budgeterstellung und Überwachung der
Einhaltung

• Mahnwesen
• Erstellung von Verwendungsnachweisen

Verwaltung:
• Verwaltende Projektarbeit
• Allgemeine Verwaltungsaufgabe

STELLENAUSSCHREIBUNG 

Ihr Profil 

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
idealerweise mit Schwerpunkt Buchhaltung, 
Finanzbuchalter*in oder vergleichbare 
Qualifikation

• Relevante Berufserfahrung in der Buchhaltung, 
mindestens 2-3 Jahre

• Erfahrungen mit Buchhaltungssoftware (z.B. 
Sage, DATEV, SAP)

• Fähigkeit zum präzisem, strukturierten und 
selbständigem Arbeiten

• gute Ausdrucksmöglichkeit in Wort und Schrift
• fundierte Fertigkeiten mit MS Office
• Erfahrungen in der Arbeit mit Datenbanken
• gute Kommunikationsfähigkeiten
•    Hohe Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit

Wir bieten 

• eine interessante, abwechslungsreiche und 
verantwortungsvolle Tätigkeit

• selbstständiges Arbeiten in einem engagierten 
und motivierten Team

• mobiles Arbeiten
• betriebliche Altersvorsorge
• Die Vergütung erfolgt bei Vorliegen der 

tarifrechtlichen Voraussetzungen in 
Entgeltgruppe 9 TV-L

Ihre Bewerbung
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige 
Bewerbung bis zum 22. November 2024. Bitte per 
E-Mail an: Eva.Hanel@jugendschutz-
niedersachsen.de

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n

Mitarbeiter*in  (w/m/d)
für die Buchhaltung
Stellenumfang 30 Stunden/Woche

Andrea Buskotte
Durchstreichen




